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Registrazione al Portale Fornitori
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Effettuare l’accesso alla pagina web del Portale Fornitori ALPERIA all’indirizzo 
https://sourcing.alperiagroup.eu e cliccare su «Registrati» per iniziare la registrazione

Durante il processo di abilitazione verrà richiesto l’inserimento del documento “Norme per l’accesso al
Portale” debitamente compilato e sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante. Prima di
procedere con la registrazione è necessario assicurarsi di aver salvato in locale il file per il successivo
caricamento a sistema.

https://sourcing.alperiagroup.eu/
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Registrazione al Portale Fornitori – DATI PERSONALI

Prendere visione dell’Informativa sulla Privacy, accettare l’informativa e cliccare su «Avanti».
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Registrazione al Portale Fornitori – Integrazione Data Provider CRIBIS

Per la registrazione al Portale di aziende (italiane o estere), abbiamo messo a disposizione il servizio di
ricerca fornitori (Cribis) che attinge alla banca dati Bureau van Dijk che vi permette di compilare
automaticamente, attraverso la ricerca①, i campi di registrazione con i vostri dati verificati.
Resta valida la possibilità di saltare la ricerca e compilare i dati manualmente②.

②

①
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Completare la sezione «Informazioni Sull’Azienda» con le informazioni richieste, i campi contrassegnati con
* sono campi obbligatori.

Registrazione al Portale Fornitori – ① DATI DI REGISTRAZIONE
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Completare la sezione «Informazioni Utente» con le informazioni richieste (i campi contrassegnati con
* sono campi obbligatori) e cliccare sul tasto ‘’Salva’’ nella parte in alto della schermata.

Registrazione al Portale Fornitori – ① DATI DI REGISTRAZIONE
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Registrazione al Portale Fornitori – ② PAGINA DI ONBOARDING

Inserire il documento «Norme per l’accesso al portale» precedentemente scaricato e firmato
digitalmente, cliccando sul pulsante «Aggiungi File Firmato Digitalmente», inserendo nello spazio
«Scade il» la data di scadenza della firma digitale, e cliccare sul tasto ‘’Salva’’ nella parte in alto della
schermata.
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Registrazione al Portale Fornitori – ② PAGINA DI ONBOARDING

Completare la sezione «Ulteriori Dati Di Registrazione» con le informazioni richieste e cliccare sul
tasto ‘’Salva E Continua’’ nella parte in alto della schermata.
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Registrazione al Portale Fornitori – ② PAGINA DI ONBOARDING

Completare la sezione «Dati Bancari» con le informazioni richieste e cliccare sul tasto ‘’Salva E
Continua’’ nella parte in alto della schermata.
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Registrazione al Portale Fornitori – ③ CONFERMA REGISTRAZIONE

A questo punto il processo di abilitazione è completo. Il sistema invierà una e-mail contenente
username e password provvisoria (con validità temporale limitata e modificabile al primo
accesso). Accedere alla pagina d’accesso, inserire Username e Password e cliccare su «Entra».



Iscrizione all’Elenco Operatori Economici – Individuazione delle Categorie
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L’iscrizione all’Albo Fornitori di Alperia sarà possibile, a seguito dell’abilitazione al Portale, mediante la
classificazione per le categorie merceologiche di interesse e la compilazione dei relativi questionari
online.

Dal menu navigabile a sinistra, 
selezionare «Mia Azienda» e «Mie 
Categorie»; in alternativa, dalla 
pagina di Benvenuto, cliccare su ‘’Mie 
categorie» per avviare l’iscrizione 
all’Albo fornitori

Per selezionare una o più categorie 
merceologiche ,  cliccare su 
«Aggiungi Categoria»



Iscrizione all’Elenco Operatori Economici – Individuazione delle Categorie
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La selezione delle categorie sarà possibile solo sugli ultimi livelli (“foglie”) dell’Albero delle Categorie
Merceologiche di Alperia. Selezionare una o più categorie merceologiche presenti nell’Albo e, nei
casi previsti, una o più classi d’importo per le quali si vuole richiedere l’iscrizione.

E’ possibile ricercare in modo puntuale le
categorie d’interesse, grazie all’utilizzo di
appositi filtri di ricerca

Per poter visualizzare l’intero albero
merceologico di Alperia, cliccare su
‘’Espandi’’

Oppure, cliccare sulla freccetta
evidenziata per visualizzare il dettaglio
delle categorie nell’ambito merceologico
di interesse



Iscrizione all’Elenco Operatori Economici – Individuazione delle Categorie
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Dopo aver selezionato le categorie d’interesse - cliccando su «Conferma Selezione Corrente» - sarà
possibile compilare il Questionario Generale ed i Questionari specifici delle categorie di interesse,
visualizzati in unica schermata.

Selezionare la/le categoria/e
merceologica/che di interesse



Iscrizione all’Elenco Operatori Economici – Compilazione dei Questionari
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Selezionata la categoria merceologica, procedere alla compilazione esaustiva dei Questionari. La
compilazione può essere effettuata per salvataggi successivi (utilizzando il comando «Salva»).
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Iscrizione all’Elenco Operatori Economici – Compilazione dei Questionari

Al completamento del questionario, il fornitore visualizza nella schermata di riepilogo le categorie
selezionate; il flag verde indica lo stato completato del questionario della categoria. Il questionario
viene inviato ad ALPERIA per la necessaria valutazione il giorno successivo. Il risultato della valutazione
viene quindi inviato al fornitore all'indirizzo PEC specificato.
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