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Registrazione al Portale Fornitori

Effettuare I'accesso alla pagina web del Portale Fornitori ALPERIA all’indirizzo
https://sourcing.alperiagroup.eu e cliccare su «Registrati» per iniziare la registrazione

home bandieawvisi comunicazioni

Accesso Fornitori Benvenuti nel Portale Fornitori di Servizio Assistenza
Alperia
N (dal Lunedi a Venerdi dalle 9:00 alle 18:00)
Se non siete ancora registrati al portale, procedete Telefono: 02124121 393 . ;
........ con la registrazione per avviare la procedura di +498007?44883 per chi chiama dalla Germania o
accreditamento alla piattaforma. dall'Austria

N . 0282951912 per chi chiama dall'ltalia e richiede
Hatdimentcalauseranie e paswai, Atal fine sequire le indicazioni fornite nei esistanm nlinguatedesc

“Documenti”. Richiesta assistenza online

IL “Servizio Assistenza” & a disposizione per

- Norme per l'accesso al Portale
= 'Elenco

Operatori Economici
- Requisiti di iscrizione

Durante il processo di abilitazione verra richiesto I'inserimento del documento “Norme per I'accesso al
Portale” debitamente compilato e sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante. Prima di
procedere con la registrazione € necessario assicurarsi di aver salvato in locale il file per il successivo

caricamento a sistema. 5


https://sourcing.alperiagroup.eu/

Registrazione al Portale Fornitori — DATI PERSONALI

Prendere visione dell’Informativa sulla Privacy, accettare |'informativa e cliccare su «Avanti».

ET/ Y=Y 14.04 CET - Central Europe Time DST

Contratti Formato Pdf Chiudi

ALPERIA SpA
INFORMATIVA in merito al TRATTAMENTO dei DATI PERSONALI - FORNITORI

3

INTRODUZIONE

Al sensi degli articoli 12, 13 e 14 del Regolamento generale sulla protezione dei dati (UE) 2016/67%9 / General Data Protection Regulation (GDPR), ed in generale in osservanza del principlo di trasparenza previsto dal GDPR medesimo, Alperia SpA (di seguito anche |a Societa)
fornisce le sequenti informazioni in merito al trattamento dei dati personali (ciog di gualsiasi informazione riguardante una persona fisica identificata o identificabile: “Interessata”), in relazione alle procedure di iscrizione & qualifica allAlbe formniton del Gruppo Alpena, alle
procedure di selezione del Fornitore (appaltatore/prestatore ete.), nonché stipula ed esecuzione del relativo contratto/ordine.

1. TITOLARE DEL TRATTAMENTO DATI

Il titolare del trattamente (cio# il soggette che determina le finalita e | mezzi del frattamento di dati personali, “Titelare del Trattamente™ o “Titolare”) & Alperia SpA, in persona del legale rappresentante pro tempore, con sede a 39100 Bolzane, Via Dodiciville n. 8, Codice Fiscale
02858310218, telefono 439 0471 986111, PEC alperia@pec.alperia.eu

Per contatti specificamente relativi alla tutela dei dati personali, compreso l'esercizio dei diritti di cui al successivo punte 9, e per eventuali richieste, si indica in particolare lindirizzo e-mail: privacy@alperia.eu
2. DATI DI CONTATTO DEL RESPONSABILE DELLA PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI (DPO)

Si informa che il Titolare del Trattamento ha designato, al sensi dell'art. 37 del GDPR il Responsabile della Protezione dei Dati ( Data Protection Officer, in sigla "DPO"), che & contattabile attraverso | sequenti canali:

) Accetto

) Nonaccetto

-




Registrazione al Portale Fornitori — Integrazione Data Provider CRIBIS

Per la registrazione al Portale di aziende (italiane o estere), abbiamo messo a disposizione il servizio di
ricerca fornitori (Cribis) che attinge alla banca dati Bureau van Dijk che vi permette di compilare
automaticamente, attraverso la ricerca @, i campi di registrazione con i vostri dati verificati.

Resta valida la possibilita di saltare la ricerca e compilare i dati manualmente @

afpeﬂa 14:09 CET - Central Europe Time DST &

@ Salta Ricerca E Inizia Reqistrazione Manuale Mostra/Nascondi Filtro

Integrazione con Cribis per:

CRITERI DI RICERCA

[ Codice DUNS * | Ragione Sociale
I ‘ | ALPERIA TRADING | ISTRUZIONI PER LA RICERCA
1. Inserite il nome della vostra azienda nel campo "ragione sociale” e scegliete il paese di
() Numero Registrazione () Indirizzo appartenenza nel campo "Paese”
2. Cliccate su "cerca"
I ‘ | | 3. Scegliete la vostra azienda dai Risultati della ricerca che apparira

4. Cliccate su "Scarica dati”

(] Cirta [] Codice Postale 5. Cliccate su "Aggiorna i dati di registrazione®

| ‘ | | 6. Se laricerca della vostra azienda non dovesse avere dato esito vi preghiamo di cliccare sul pulsante
"Salta Ricerca e inizia Registrazione manuale” in alto e di inserire successivamente i dati richiesti

Paese [C) Provincia .

ITALIA W Select a province (Start typing the name) W

[C) Numero di telefono

@ o

CODICE DUNS RAGIONE SOCIALE NUMERO REGISTRAZIONE INDIRIZZO CITTA CODICE POSTALE NUMERO DI TELEFONO PAESE

RISULTATI DELLA RICERCA

1 439757273 ALPERIA TRADING SRL BZ224069 VIA DODICIVILLE 8 BOLZANO 39100 04712251 ITALIA



Registrazione al Portale Fornitori — @ DATI DI REGISTRAZIONE

Completare la sezione «Informazioni Sull’Azienda» con le informazioni richieste, i campi contrassegnati con
* sono campi obbligatori.

ET/T-YEY 14111 CET - Central Europe Time DST Ky
Dati di Registrazione Chiudi ByD Database
o Dati di Registrazione @ Pagine di onboarding @ Conferma Registrazione

v Informazioni Sull'Azienda

* Mazione * Ragione sociale (compresa forma giuridica)

ITALIA - ALPERIA TRADING SRL
* Forma giuridica * Codice Fiscale (obbligaterio sole per | Fornitori Italiani)

- - 03008510210 i )
Partita IVA (richiesta solo per | Fornitori Italiani) Partita IVA Europea (obbligatoria solo per i Fornitori UE)

IT03008510210
* Indirizzo

Tax identification number (obbligatorio solo per i Fornitori
Extra UE)

VIADODICIVILLE &

* Comune * CAP
BOLZAND 39100

* Provincia * Telefono (centralino)
- h 0471225111

Fax aziendale Sito Web

www.alperiagroup.eu

DUNS

439757273



Registrazione al Portale Fornitori — @ DATI DI REGISTRAZIONE

Completare la sezione «Informazioni Utente» con le informazioni richieste (i campi contrassegnati con
* sono campi obbligatori) e cliccare sul tasto “Salva’’ nella parte in alto della schermata.

ETLET 2] 14:11 CET - Central Europe Time DST

Dati di Registrazione

~ Informazioni Utente

Titolo

— -

* Cognome

* Username {memorizzalo: ti servira per accedere ai
servizi riservati!) (si prega di inserire la username)

Cellulare (si prega di inserire "+ “codice paese” e "numere
di cellulare” senza spazi)

* Lingua preferita

— -

Indirizzi e-mail aggiuntivi

Aggiungi

@ DatidiRegistrazione

@) Pagine di onboarding

* Nome

* Indirizzo PEC Inserire un indirizzo di Posta elettronica
Certificata (PEC) abilitato alla ricezione anche di e-mail
ordinarie. IMPORTANTE: Questo indirizzo PEC verra
utilizzato per laccesso al sito e per tutte le
comunicazioni e varra quale domicillo eletto per tutte le
comunicazioni. Assicuratevi di inserire lindirizzo
corretto.

Si prega di utilizzare " (punto e virgola) per separare pid
indirizzi.

Fax ufficio amministrazicne

* Telefono

* Fuso Orario

(GMT + 1:00) CET(Central Europe Time), Brussels, ..

@u Conferma Registrazione

Chiudi

BvD Database

F S



Registrazione al Portale Fornitori — @ PAGINA DI ONBOARDING

Inserire il documento «Norme per l'accesso al portale» precedentemente scaricato e firmato
digitalmente, cliccando sul pulsante «Aggiungi File Firmato Digitalmente», inserendo nello spazio
«Scade il» la data di scadenza della firma digitale, e cliccare sul tasto “Salva’ nella parte in alto della

schermata.

Inizio Registrazione eVendor Annulla

~~ Dati di Registrazione e Pagine di onboarding @ Conferma Registrazione

~ Navigazione Veloce |(_ Norme Per Laccesso Al Portale

Norme per l'accesso al Portale
~ REGOLAMENTO

DOMANDA DESCRIZIONE RISPOSTA MODIFICABILE DA:
1 Q.G: Accettazione Norme per l'accesso al portale * Allegare copia delle "Norme per l'accesso al Fornitore
firmata digitalmente portale” firmata digitalmente e munita della
marcatura temporale, scaricabile qui a fianco
(indicare la data di scadenza della firma
digitale)
*scade il:

9 — Aggiungi File Firmato Digitalmente
Scarica Template




Registrazione al Portale Fornitori — @ PAGINA DI ONBOARDING

Completare la sezione «Ulteriori Dati Di Registrazione» con le informazioni richieste e cliccare sul

tasto “Salva E Continua” nella parte in alto della schermata.

Inizio Registrazione eVendor Annulla
/" Dati di Registrazione e Pagine di enboarding @ Conferma Registrazione

~ Navigazione Veloce [« Ulteriori Dati Di Registrazione

MNorme per l'accesso al Portale

Ulteriori dati di registrazione ~ ULTERIORI DATI DI REGISTRAZIONE

~ ULTERIORI DATI DI REGISTRAZIONE

DOMANDA DESCRIZIONE Societa/impresa italiana
Societa/impresa straniera UE
Societa/impresa straniera extra UE

1 Q.G. Tipelogia Operatore Econcmico * Selezionare tra quelle in elenco la vostra tipologia di Libero professionista
Operatore Economico Studio Associato
Agente
2 Ritenuta d'acconto * Siete soggetti a ritenuta dacconto secondo la
normativa italiana? -

No, non soggetti a ritenuta (fatturazione standard)
Si, soggetti a ritenuta (vale anche per | soggetti che rientrano all'assoggettamento della ritenuta d'acconte ma sono esenti, in quanto hanno aderito ad uno dei regimi di vantaggio)

Salva E Confinua

MODIFICABILE DA:

Fornitore

Fornitore



Registrazione al Portale Fornitori — @ PAGINA DI ONBOARDING

Completare la sezione «Dati Bancari» con le informazioni richieste e cliccare sul tasto “Salva E
Continua” nella parte in alto della schermata.

Inizio Registrazione eVendor Annulla
~ Navigazione Veloce [« Ulteriori Dati Di Registrazione
Norme per l'accesso al Portale ~ DATI BANCARI

Ulteriori dati di registrazione

~ DATI BANCARI

DOMANDA DESCRIZIONE RISPOSTA MODIFICABILE DA:

1 Tipologia Coordinate bancarie # Selezionare la tipologia di coordinate bancarie Fornitore
che saranno inserite nei relativi campi

CODICE IBAN
2 Q.G. Istituto bancario/postale n. 1 - IBAN / SWIFT * Sulla base di quanto selezionato al precedente SWIFT CODE_CONTO CORRENTE Fornitore

CODE_CONTO CORRENTE campo 'Tipelogia Coordinate Bancarie”, inserire
il codice IBAN o lo SWIFTCODE_N. CONTO
CORRENTE Caratteri disponibili 2000

3 Q.G. Istituto bancario/postale n. 1 - Tracciabilita * In relazione agli affidamenti soggetti agli . Fornitore
dei flussi finanziari obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari Si -
dispestidall'art. 3 della Legge 18.08.2010, n.
136 e 5.m.i., salvo diversa indicazione da
rendersi in sede di stipula del contratto, il conto
corrente n. 1, di cui agli estremi identificativi
sopra indicati, & altresi individuato quale conto
corrente dedicato sul quale dovranno essere
registrati i movimenti finanziari relativi alle
prestazioni rese a fronte di rapporti contrattuali
{presenti e futuri) instaurati con Alperia S.p.A. &
con le societ3 del Gruppo scggetti alla
disciplina di cui al D.Lgs. 50/2016 (gia
163/2006)?

4 Q.G. Istituto bancario/postale n. 2 - IBAN / SWIFT Sulla base di quanto selezionato al precedente Fornitore
CODE_CONTO CORRENTE campe "Tipelogia Coordinate Bancarie”, inserire il
codice IBAN o lo SWIFTCODE_N. CONTQ
CORRENTE Caratteri disponibili 2000



Registrazione al Portale Fornitori — @ CONFERMA REGISTRAZIONE

Risultato Registrazione Chiudi Finestra Pagina Iniziale

.+~ Dati di Registrazione « Pagine di onboarding o Conferma Registrazione

e Il Processo di Registrazione & Completo. Il tuo Account & stato Attivato e ti & stata inviata una email di conferma.
Inserisci la tua Username e Password per accedere in piattaforma

A questo punto il processo di abilitazione € completo. Il sistema inviera una e-mail contenente
username e password provvisoria (con validita temporale limitata e modificabile al primo
accesso). Accedere alla pagina d’accesso, inserire Username e Password e cliccare su «Entra».

home bandieawisi comunicazioni alperia

Accesso Fornitori Benvenuti nel Portale Fornitori di Servizio Assistenza
Alperia
username (dal Lunedi a Venerdi dalle 9:00 alle 18:00)
Se non siete ancora registrati al portale, procedete Telefono: 02 124121303
con la registrazione per awiare la procedura di +498007244883 per chi chiama dalla Germania o

SRS accreditamento alla piattaforma. dall‘Austria
0282951912 per chi chiama dall'ltalia e richiede

assistenza in lingua tedesca
Richiesta assistenza online

Atal fine sequire le indicazioni fornite nei
"Documenti®.

IL “Servizio Assistenza" & a disposizione per .
- Registat ) supporto tecnico. Documenti

- Norme per 'accesso al Portale

- Istruzioni operative per l'iscrizione all'Elenco
Operatori Economici

- Requisiti di iscrizione




Iscrizione all’Elenco Operatori Economici — Individuazione delle Categorie

Uiscrizione all’Albo Fornitori di Alperia sara possibile, a seguito dell’abilitazione al Portale, mediante la

classificazione per le categorie merceologiche di interesse e la compilazione dei relativi questionari
online.

'ﬁ ET/ =T E N 14:35 CET - Central Europe Time

Mie Categorie

Dal menu navigabile a sinistra,
selezionare «Mia Azienda» e «Mie
Categorie»; in alternativa, dalla
pagina di Benvenuto, cliccare su “Mie
categorie» per avviare |'iscrizione

Mia Azienda all’Albo fornitori

Profilo Azienda

Mie Categorie

Valutazion

Inserisci Filtro (digita per iniziare la ricerca)  w

52

Per selezionare una o piu categorie
merceologiche, cliccare su
«Aggiungi Categoria»

Scorecard

4 Fo1_o1s €

Mie Categorie

Conferma Categorie Aggiungi Categoria
Inserisci Filtro (digita per iniziare Ia ricerca) -
Visualizzazione risultati 1 - 50 di 56 o 2 =
CODICE NOME CATEGORIA CLASSIFICATO SU STATO VALUTAZIONE

11



Iscrizione all’Elenco Operatori Economici — Individuazione delle Categorie

La selezione delle categorie sara possibile solo sugli ultimi livelli (“foglie”) dell’Albero delle Categorie
Merceologiche di Alperia. Selezionare una o piu categorie merceologiche presenti nell’Albo e, nei
casi previsti, una o piu classi d’'importo per le quali si vuole richiedere I'iscrizione.

E’ possibile ricercare in modo puntuale le
categorie d’interesse, grazie all’utilizzo di

Seleziona Categoria Annulla

appositi filtri di ricerca

Inserisci filtro (digitare per avviare |a ricerca i

Ricerca o Naviga l'Albero Winimizza Espandi

+ Item Selezionati: 56
v & Categorie
~ 4% EVM - EVM ALPERIA
~ % ALBO - ALBO FORNITORI ALPERIA

> #% F- FORNITURE

> 4 L-LAVORI

> 4 S-SERVIZI

D Per poter visualizzare I'intero albero
merceologico di Alperia, cliccare su
“Espandi”

Oppure, cliccare sulla freccetta
evidenziata per visualizzare il dettaglio
delle categorie nell’lambito merceologico
diinteresse

12



Iscrizione all’Elenco Operatori Economici — Individuazione delle Categorie

Dopo aver selezionato le categorie d’interesse - cliccando su «Conferma Selezione Corrente» - sara
possibile compilare il Questionario Generale ed i Questionari specifici delle categorie di interesse,
visualizzati in unica schermata.

Seleziona Categoria Annulla

Inserisci filtro (digitare per avviare la ricerca

Ricerca o Naviga I'Albero Minimizza Espandi

Selezionare la/le categoria/e
merceologica/che di interesse

Item Selezionati: 56

~ @ Categorie

~ 4 EVM - EVM ALPERIA

~ #¢ ALEO - ALBO FORNITORI ALPERIA

> 4 F-FORNITURE
> 4 L-LAVORI
v 4 5-SERVIZI
> ## SO1 - SERVIZI GENER]

v % 502 - SERVIZI P LECOMUNICAZIONE

e 502_001 - SERVIZI MANUTENZIONI IMPIANTI TELECOMUNICAZIONE (fonia)
$02_003 - SERVIZI DI MANUTEMNZIONE E RIPARAZIONE DI ATTREZZATURE DI RETI PER TRASMISSIONE DATI E TELECOMUNICAZIONI (es. Tester di fibra ottica e rete dati)
e $02_006 - SERVIZI DI RIPARAZIONE E MANUTENZIONE DI LINEE E SISTEMI PER TELECOMUNICAZIONI

$02_007 - SERVIZI DI RIPARAZIONE E MANUTENZIONE DI APPARECCHI E ATTREZZATURE TELEFONICHE

$02_012 - SERVIZI DI GESTIONE E SUPPORTQ DI RETI DI TRASMISSIONE DATI

13



Iscrizione all’Elenco Operatori Economici — Compilazione dei Questionari

Selezionata la categoria merceologica, procedere alla compilazione esaustiva dei Questionari. La
compilazione puo essere effettuata per salvataggi successivi (utilizzando il comando «Salva»).

Categorie selezionate nella Pagina Precedente

ﬂ Lista Categorie:

>ALPERIA=EVM ALPERIA>ALBO FORNITORI ALPERIA>SERVIZI>SERVIZI DI PULIZIA E DI IGIENIZZAZIONE DI AREE URBANE O RURALI, E SERVIZI CONNESSI>SERVIZI DI SGOMBERO NEVE;

~01.1 - QUESTIONARIO GENERALE

~ DATI PROFILO - ONBOARDING

TITOLO

1 Q.G: Accettazione Norme per l'accesso al portale firmata digitalmente

~ INFORMAZIONI DI ORDINE GENERALE

TITOLO

1 Q.G. Certificato di iscrizione al registre delle imprese

DESCRIZIONE

* Allegare copia delle "Norme per l'accesso al portale” firmata
digitalmente e munita della marcatura temporale, scaricabile qui a
fianco (indicare la data di scadenza della firma digitale)

DESCRIZIONE

* Allegare copia certificato di iscrizione al registro delle imprese/visura
camerale e relativa data di scadenza (6 mesi dalla data di
formulazione), owvero, in alternativa, certificato di iscrizione presso
Registro / Albo Professionale dello Stato di residenza / Lista ufficiale
della Stato in cui si ha sede
Per gli operatori economici stranieri, si segnala che, a far data dal 18
ottobre 2010, & on line il sistemna informativo europeo e-Certis dove
sone indicati, distintamente per stato, i documenti equipollenti (url per
accedere al sito e-Certis: hitp://ec.europa.eu/markt/ecertis).

RISPOSTA

A\ norme_per_accesso_al_portale.pdf (703 KB) L:'l
(3).p7m
Scarica Template

*scade il

31/12/2022 =]

RISPOSTA

Handelskammerauszug04.12.2020.pdf (176 KB) L:']

*scade il

31/12/2022 =]

Annulla

MODIFICABILE DA:

Fornitore

MODIFICABILE DA:

Fornitore

14



Iscrizione all’Elenco Operatori Economici — Compilazione dei Questionari

]

»

Al completamento del questionario, il fornitore visualizza nella schermata di riepilogo le categorie
selezionate; il flag verde indica lo stato completato del questionario della categoria. Il questionario
viene inviato ad ALPERIA per |la necessaria valutazione il giorno successivo. Il risultato della valutazione
viene quindi inviato al fornitore all'indirizzo PEC specificato.

Mie Categorie

Inserisci Filtro (digita per iniziare la ricerca) =

Visualizzazione risultati 1 - 50 di 57

CODICE
1 Fo1_o03 €
2 F01_007]
3 Fo1_o14} @
4 Foi_o1s €
5 Fo1_o43 €
6 Fo1_o52 €

NOME CATEGORIA

OLI E AGENTI LUBRIFICANTI

MATERIALE PER UFFICIO E CANCELLERIA

VALVOLE ELETTRICHE

SISTEMI DI TELECONTROLLI PER IMPIANTI di produzione,
distribuzione teleriscaldamento ecc

ASCENSORI, ELEVATORI A SKIP, IMPIANTI SOLLEVAMENTQ, SCALE
MOBILI

CALDAIE, BOILER E COMPONENTI PER RISCALDAMENTO

CLASSIFICATO SU

15/12/2020 09:06:13

01/08/2019 10:56:11

16/05/2019 11:06:26

26/09/2019 12:18:55

25/01/2021 14:08:47

17/08/2022 10:58:09

Conferma Categorie

STATO VALUTAZIONE

Stato Valutazione non visibile

Stato Valutazione non visibile

Stato Valutazione non visibile

Stato Valutazione non visibile

Stato Valutazione non visibile

Stato Valutazione non visibile

Aggiungi Categoria

15
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Portale Fornitori del Gruppo Alperia

Per informazioni e supporto: supplier@alperia.eu

FINE



